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1. O01ue moJ10;KeHu s

1.1 Hacrosmee «llonoxenne o mopsake odOpMIICHHS, BbIAAYM, XpPaHEHUS M yuyeTa
JOKYMEHTOB O  JIOTIOJIHUTENILHOM  HpodeccuoHaibHoM — obpaszoBanun B AHO IO
«KOHCYJIbTALIMUOHHO-YYEBHBIN LEHTP «MH®APC» (mamee mo Tekcry - Ilomoxerue)
OTIpe/IeTIsieT BHUJIbI JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOTO OOpasiia, BHIJABAEMBIX [0 OKOHYAHUU OOYUYCHHS
1o 00pa3oBaTeNbHBIM IIPOrpaMMaM JIOTIOJHUTEILHOTO MPOQPECCHOHAIBHOTO 00pa3oBaHus (1ajiee -
JOKYMEHTBHI O KBaJU(pHKaIMK), o0pa3ibl OJaHKOB JTOKYMEHTOB O KBaIM(UKALMHU, yCTAaHABINBACT
TEXHUYECKHe TpeOOBaHUS K HUM, TpeOOBaHHUS K 3alOJHEHUIO OJIAHKOB JOKYMEHTOB O
KBIM(UKAIMKA, TOPSAOK BBIAAYM, XPAHEHUS U Yy4eTa TaKuX JOKYMEHTOB B ABTOHOMHOMN
HEKOMMEpPUYECKON  OpraHu3aldyd  JOMOJIHUTENBHOIO  Npo(eCcCHOHAIBbHOTO  00pazoBaHUs
«KOHCYJIbTALIMOHHO-YYEBHBIN HEHTP « IHDAPC» (manee mo TekcTy - Opranusarus).

1.2. TTonoxxeHune pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C

o @ecnepanpHbiM 3akoHOM Ne 273-03 ot 29.12.2012 «O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoi
Oenepauun»,

e npuka3zoM MunucrepcTBa 0OpazoBanus u Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 01.07.2013r.
Ne 499 «O6 yTBepXkACHUU TOPSAIKA OpraHU3AIMH M OCYIIECTBICHHUS OOpa30BaTEIbHOU
JESTEIIbHOCTH IO JIOTIOJTHUTEILHBIM 00pa30BaTEIBHBIM MPOTpaMMam»,

e [lucemamu MunoOpuayku Poccun

- «O moxymenTax o kBanmudukamum» oT 02.09.2013r. Ne AK 1879/06

- «O HanpaBnennu pekomerpanuit» ot 21.02.2014r. Ne AK 316/06

- «O HampaBiieHUH MeTOANYeCKuX pekoMeHmanuit» ot 12.03.2015r. Ne AK 610/06
e VYcraBom OpraHuzaiui.

2. Bubl AOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOT0 00pa3ia
0 JIOMOJTHUTEJIbHOM NMPO(ecCHOHATIBLHOM 00pa30BaHNHU

2.1. Jluuam, npomeaimmuM 00ydeHue 1Mo mporpaMmmMaM JOTOJTHUTEILHOTO MTPOPECCHOHATBHOTO
00pa30BaHMs U YCHENIHO MPOIIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIMI0, HA OCHOBAaHUH PEIICHUS KOMUCCUHU
[0 UTOTOBOW aTTeCTaliH, BbIAIOTCA JOKYMEHThl O KBaJu(UKaluu, 00pa3lbl KOTOPBIX
CaMOCTOSITENIbHO ycTaHaBiIuBatoTcst Opranuzaiuei.

2.2. B Opranuzanuu yTBEpXKIEHbI CIEAYIOUIME BHUAbI JTOKYMEHTOB O JONOJHUTEIBHOM
npodeccuonanbHoM obpazoBanuu ([I10):

® VIOCTOBEpCHHWE O TIOBBIIICHUH KBaTU(PUKAIUKA - TP OCBOCHUU MPOTPAMMBI
MOBBIIICHHS KBATM(DHUKAIIMN JUTUTEILHOCTRIO HE MeHee 16 JacoB;
e WMIUIOM O TpOo(ECCHOHATBLHON TMEpPernoArOTOBKE - IIPH OCBOSCHHWU TIPOTPAMMBI

npodecCHOHATBLHOMN MEePEToATrOTOBKH JUTUTEIBHOCTHIO HE MeHee 250 JacoB.

JluniaoM ynocToBepsieT MpaBo BeJIEHHs HOBOTO BHJAa MPO(PECCHOHATBHOMN AEATEIBHOCTH WIN
MOJTyYeHHE HOBOM KBaTM(UKAIIHH.

Kpanuduxkanus, ykazpiBaeMas B JOKyMEHTE O KBaJU(UKALMM, JAeT ero o0lajgaTesro MpaBo
3aHUMATbCA ONPEACICHHON NPOPEeCCHOHATBHON AEATENbHOCTBIO WM BBINOJHATH KOHKPETHBIC
TPYAOBbIE (PYHKLMH, 1751 KOTOPBIX B YyCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATenbcTBOM Poccuiickoit denepaunn
MOpSiIKE OMpeeNieHbl 00s3aTenbHble TpeOOBaHMA K HATUYMI0 KBAIM(UKAMK 10 pe3yjbTaTam
JONOJHUTENBHOTO  MpO(ecCHOHANBbHOrO  00pa3oBaHMs, €CIM  HMHOE HE  YCTAHOBJICHO
3aKkoHoarenscTBOM Pocculickoit denepanuu.

2.3. CuymatensiM HOporpaMM JOINOJHUTEIBHOIO HPOQECCHOHAIBLHOIO 00pa3oBaHUs, HE
OPOIIEAIIUM  WTOTOBOM  aTTeCTallMd WM [OJYyYUBIIMM HAa  HMTOTOBOM  aTTeCTalluu
HEYJIOBJICTBOPUTENIbHBIE PpE3yJbTaThl, a TAKKE JMIaM, OCBOMBIIMM 4YacTb 00pa3oBaTeIbHOMN
nporpamMMbl U (WJIM) OTYMCIEHHBIM U3 OpraHu3anuu BeIJaeTcs crpaBka 00 oOyueHuu (0 mepuoje
oOyJeHwus).



2. TpeGoBanus Kk 6J1aHKaM 1I0KYMEHTOB O IONOJHUTEIbHOM 00pa30BaHUH

2.1. bnanku nokymMeHTOB 0 KkBaqudukauuu paspabarbiBatoTcst  OpraHuszanuen
CaMOCTOSITENIbHO M H3TOTaBIMBAIOTCS TUIOrpadckuM crocodoM. OOpasiibl GJIaHKOB JOKYMEHTOB
YTBEP)KIAIOTCSI OT/IENIbHBIM MIPUKA30M AupekTopa Opranusanuu.

2.2. lutuiom o npodeccuoHaIbHOM MepenoAroToBKe H3rOTaBIUBAECTCs U3 IUIOTHOM OyMmaru B
BHJIC CKJIAJIBIBAIOIIUXCS TOJIOBHH M MMEET pa3mep OnaHka B pa3zBepHyToM Buae — 210 mm x 297
MM.

K aunnomy o npodeccruoHaibHONM NepenoaroToBKe U3roTaBINBAETCs TBEPIask 00JI0KKa.

2.3. YnocToBepeHHe O MOBBIICHUN KBATU(UKAIIMH BBITIOTHIETCS U3 IUIOTHOM Oymaru B BUJE
CKJIaJIbIBAIOLINXCS IOJIOBUH 0€3 00JI0KKHM M UMEET pa3Mmep OJaHKa B pa3BepHyToM Bujae — 210 mm
X 297 mm.

bnaHk ya0CTOBEpEHUs O NOBBIIIEHUH KBATU(PHUKALIMA N3TOTaBIUBAETCs 0€3 00JI0KKH.

2.4. CnpaBka 00 oOyuenun (0 mepuozge odydenusi) opopmisercs Ha OpUIIMATLHOM OJIaHKE
Opranu3anuu B COOTBETCTBUHU ¢ ycTaHOBJICHHOU hopmoit. (IIpunoxenue 3)

3. TpeOoBaHus K 3aM0JJHEHUIO 0JIAHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJIU(PUKAIUU

3.1. biiankyn JOKYMEHTOB 3allONIHAIOTCA Ha TIOCYJAapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickon
deneparuy e4aTHHIM CIIOCOOOM € TIOMOIIBIO MPUHTEPA, mpudToM YepHoro nsera. Jlomyckaercs
NP 3aroJIHEHUH JTOKYMEHTOB HCIOJBb30BAHME MIAPHUKOBOM WIIM TEJIEBOW PYYKH C UYEpPHUIAMHU
YEepHOT'O/CHHETO I[BETA.

3.2. 3amonHeHne  ONAaHKOB  yJIOCTOBEpPeHHiIl O TMOBBIMIEHWH KBaJupUKANMH
(ITpunoxenue 1)

OCHOBHA$ 4acThb, CTPAHUIIA 2, JIEBAs CTOPOHA:

- POCCUICKAS ®EJIEPALIMS

- IOJTHOE HauMeHoBaHue Opranuzanuu

- HaMMEHOBaHUE JOKyMeHTa (Y I0CTOBEpEHUE O OBBIIICHUH KBATU(DUKAITIH)

- TunorpadcKuil MopsIKOBBIN HOMEp OJaHKa JOKYMEHTa

- BUJI JOKyMeHTa (JJoKyMeHT 0 KBaTH(pUKAIIH)

- PEeTHCTPAIlMOHHBIN HOMED MO KHUTE PETUCTPALUU JOKYMEHTOB

- CBEJICHHsI O JIMIEH3UM Ha 00pa3oBaTeNbHYIO JesITeIbHOCTh (No, nara BBIIAYM, yKa3zaHHE
BBIJIABIIIETO OpraHa)

- HaUMEHOBaHWE Tropoja, B koropoM HaxoauTtcst Opranuzamnuu (Mocksa)

- IaTa BBIJIaYU JJOKYMEHTA (YUCII0, MECSII, TOJT)

* OCHOBHAS Yacmb, CMpanuya 2, npasas CnMopoHa.:

- mocne cioB Hacmoswee yoocmoeeperue noomeepoicoaem mo, ymo (pamunus, uMs U
OTYECTBO JIMIA, NPOMIEANIEr0o OOyueHHe, MUIIYTCS MOJHOCTHIO B COOTBETCTBUU C 3alKChIO B
MacrnopTe B UMEHUTEILHOM MaJIeKe Ha OTICNIbHBIX CTPOKAX;

- YKa3bpIBaeTcs NMepUo 00y4eHUs: C...no... (4ucio, Mecsi (IPOMUChI0), TOJ Hayana o0y4deHus
Y OKOHYaHUs 00y4eHus);

-TIOCTIE CJIOB npoutei(a) nosviuleHue Keamugpukayuu 6 ABMOHOMHOU HEKOMMepUecKou
opeanuzayuy  QONOJIHUMENbHO20 npogeccuonarvhozo oopazosanus «KOHCYIIBTAI[UOHHO-
VUYEBHBIH IJEHTP «HMH®APC» no OononHumenvHoli npogeccuoHanvholi npozpamme
BIIUCHIBACTCSI HAaWMEHOBAHHUE JOMOJIHUTEIbHOW MNpOo(hecCHOHANBFHOM MPOrpaMMbl TOBBIIICHUS
KBaJTM(UKAIIMKA 3aMUCHIBAETCS COTIACHO HAMMEHOBAHMIO, YKa3aHHOMY B Yy4eOHO-METOIMYECKON
JIOKYMEHTAIUH, YTBEP>KJICHHON B YCTAaHOBICHHOM MOPSIKE;

- IOCJIE CJIOB 8 0Obeme yKa3bIBaeTCsi 00bEM MPOrpaMMbl (TPYA0EMKOCTh) B 4acax apaOCKUMHU
nmudpamMu  COTIIACHO YTBEPXKACHHOMY Yy4e€OHOMY IUIAHY JOIOJHUTENHHONW MpOodeCCHOHATBHON
MIPOTPaMMBbI MOBHINICHUS KBAIN(DUKAIIHH;

- YIOCTOBEpEHHUE TOANUCHIBAETCS pyKoBoauTeneM Opranusanuy;

- Ha MecTe, oTBeIeHHOM i niedatu ("MIT"), craButcs neuats OpraHuzanuu.

* _cmpanuya 1, npasas cmopona

- POCCUMCKAS ®EJEPALISI




- IOJTHOE HauMeHoBaHue Opranuzanuu

- HauMEHOBaHHE JOKyMeHTa (Y JOCTOBEPEHNE O TIOBHIIICHUH KBATU(PUKAIIIH)

- jorotun Opra"uzanuu

3.3. 3anosHeHne OJAaHKOB JUIIOMOB O MNPO(ecCHOHAJIBHOI TNepenoaroToBKe
(ITpunoxxenue 2)

bnank numiuoMa 3amosiHAeTCsl aHAJOTUYHO OJIaHKY YJOCTOBEPEHHS, OTJIMYHME COCTaBISET
BTOpad MOJIOBUHA OCHOBHOW YACTH, CTPAHUIIBI 2, TPABOU CTOPOHBI:

nocje yka3zaHus oobemMa 00pa3oBaTeIbHOM IPOrpaMMBbl J1€1a€TCs 3alHCh

Pewenuem umoeosoii ammecmayuonHou Komuccuu om BIHACBIBACTCS JaTa TNPUHATUA

peleHusl aTTeCTallMOHHON KOMUCCUEH B (hopmaTe ducia, Mecsa (IIPONUChI0) U TOAa;

- B JMIUIOMax O MNpo(eCCHOHATBHON MEPenoAroTOBKE, YAOCTOBEPSAIOLINX IPABO BEICHHUS
HOBOT'O BUJa NMPOo(hecCHOHANBHOM eATeNbHOCTH AETaeTCs 3aMUCh - OUNIOM NPedoCmasisien npaso
Ha ocywecmeneHue npogpeccuoHAIbHOU OesmelbHOCmU 6 cgepe BIUCHIBACTCS HAaUMEHOBaHHE
cdepsl AeITeTbHOCTH;

- B JUIUIOMax O NpOQPecCHOHATBHONH MNEePenoAroTOBKE, YIOCTOBEPSIOUINX IOTyYCHHE
KBaJIM(HUKAIMU TIOCIIE CIOB Peuwenuem umozo6oi ammecmayuoHHOU KOMUCCUY OM... BIMCHIBACTCS
MOJTHOCThIO (paMmims, MMsA, OTYECTBO CIyIIATeNsl B JATEIbHOM Majexke, W CIIOBA NPUCBOEHA
K6anugukayus 3amvchIBA€TCS HAUMEHOBAHWE HOBOW KBAIM(UKAIMM COTJACHO YTBEPXKIACHHOU
JOTIOTHUTENBHON MpOo(eCCHOHATBHOW —TporpaMMme Mpo(ecCHOHATBFHOW TEpPEenoAroTOBKU (B
cootBTeTcBuu ¢ EKC).

3.4. bnaHk AOKyMeHTa O KBaJlM(UKAUU TOAMHCHIBAETCS pyKoBojauTeneM OpraHuzaluu,
UHBIMM JIMIIAMM Ha YycMoTpeHue pykoBogutens Opranusanuu. [loanuch Ha JIOKyMeEHTax
MIPOCTABJISICTCSl YEPHWIAMHU, IMAaCTOM WM TYIIbIO YEpHOT0, CHHEro WM (PUOJETOBOIO IIBETA.
[Tonnucanue 1OKyMEHTOB (PaKCUMHIIBHON TOJIHUCHIO HE JIOMYCKaeTCs.

4. Tlopsinok XpaHeHUs U y4eTa 0JAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIM(PUKANMHU

4.1. bnanku noxkymeHTOB 0 KBanupukanuu Oprann3anys 3aKa3blBaeT B TUIOTpauu 1Mo
3asBKE€ B KOJHMYECTBE, HEOOXOAMMOM JUIS OCYIIECTBICHHUS JCATEIBHOCTH, B TOPSJIKE,
ycraHoBIieHHOM B OpraHm3anuu, 3a CYeT CpPeACTB OT MPHHOCSINEH JTOXOJ JesITeIbHOCTH
(peanuzarus mporpamm J(I10).

4.2. brnanku nokymMeHTOB XpaHsATcS B celide Oyxraiarepuu Kak JOKYMEHTBI CTPOTOi
OTYETHOCTH.
4.3. Breinava 6mankoB JII1O mis 3amonmHeHus ocymiecTBisieTcss crporo mo Kuure ydera

o01ankoB gokymenToB o IO no Bugam, HoMepam, ¢ yKa3aHUEM JIaThl BBIAYU OTBETCTBEHHOMY
JMILY ¥ KONIn4decTBa O1aHKOB cTporoii otuetHocTH. ([Ipunoxenue 4)

4.4. Brigaua GaHKOB [71s 3aMIOJIHEHUS TPOU3BOIUTCS JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32 BBITYCK
Tpynmnbl B JIaTy OKOHYAHHUA OOYYEHHs TPYIIbI, IO KOJHYECTBY CIyIIATENEH, MOJIOKUTEIHHO
MPOIIEAIIUX UTOTOBYIO aTTECTAINIO, COrNIACHO 0(OPMIICHHOT'O MTPOTOKOJIA HTOTOBOM aTTeCTAIUH.

4.5. JIOKyMEHTBI O KBaJU(UKALMK JOJKHBI OBITh TOTOBBI K Bblade B J€Hb OKOHUYAHHS
o0yuyeHHs, HO He MMO3/AHee 5 AHEH C JaThl U3/1aHus MIPHKa3a 00 OTUYMCIICHUH CIIyIIaTeNeH.
4.6. OTBETCTBEHHOCTh 32 MPAaBHIBHOCTH O(GOPMIICHMS, PETUCTPAIMIO, BBIAAYY

CIIyIIATeNsIM TOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIIMH HECET JINLIO0, OTBETCTBEHHOE 3a BBIITYCK TPYIIIHL.

4.7. VcniopueHHbBIC IpU 3aMOJHEHUN OJIAHKU JAOKYMEHTOB O KBAJU(HUKAIMH IOJAJIECKAT
3aMEHE W BO3BPAINAIOTCS IJI. OyXraiaTepy, OTBETCTBEHHOMY 3a JIOKYMEHTBI CTPOTOM OTUETHOCTH,
Jutst 3amMeHBl. [Ipu 5ToM coxpaHseTcs NPeKHUM MOPSAKOBBIM PETUCTPALMOHHBI HOMEDP AOKYMEHTA
Y J1aTa €ro BblJAuH.

4.8. HcnopyeHHble Ipy 3aM0NHEHNUN OJIaHKH TOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH MOJIEKAT
CIMCAHMIO U MOCIIEAYIOIEMY YHUUTOXKEHHUIO.

4.9. Chnucanue  JIOKYMEHTOB  CTPOTOM  OTYETHOCTH  TPOU3BOJUTCA  KOMHCCHEH,
YTBEPKACHHONM TnpukazoMm jupektopa Opranuzanuu. VcnopueHHble OJNaHKM JIOKyMEHTOB
YHUUTOKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE HA OCHOBAHHM aKTa 00 YHHUUTOKEHUHU JTOKYMEHTOB.

4.10. JIoKyMeHT, coJepKamuii OmMOKH, OOHapy)XEHHBIC IIOCJIE€ €ro IOJy4YCHHS
CIIylIaTeneM, IMOJJICKUAT 3aMEHEe Ha JOKyMEHT 0e3 ommOok. JIoKyMeHT, coiepikamuid OmuOKH,
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MMOJJIEYKUT U3BIATUIO U YHUUYTOXKEHUIO B YCTAHOBJIECHHOM ITOPSIKE.

4.11. OmuH pa3 B TOJ MPOBOAMUTCS WHBEHTApU3alusi OJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH C
y4eTOM HOMEpPOB M THIIOB OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, O UYEM COCTAaBIISICTCS aKT CIUCAHMS
M3PaCXO0/I0BAHHBIX OJJAHKOB M aKT YHUYTOXKCHHsI MCTIOPYCHHBIX OJIAHKOB (C yKa3aHHEM HOMEPOB
UCIIOPYECHHBIX OJIAaHKOB JOKYMEHTOB) KoMuccueidl OpraHuzaiuu, YyTBEPKJACHHOH INpPUKa30M
mupekropa. (ITpunoxenue 5, 5a)

4.12. Homepa wucmopueHHBIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AlOTCS M HAKJICHBAIOTCA Ha
OTIENbHBIN JTUCT Oymaru, KOTOPbIM MpuiaraeTcss K akTy 00 YHMUYTOKEHUU JTOKYMEHTOB CTpPOTOM
OTYETHOCTH.

S. Ilopsaxok y4yeTa ¥ BbIAAYM JOKYMEHTOB 0 KBAJTH(PUKALMU

5.1. Jlns perucTpallviy ¥ y4eTa BbIIAYM FOTOBBIX JTOKYMEHTOB O KBaTU(UKAIIMU, TyOIHUKATOB
JIOKYMEHTOB O KBaJTU(HUKAIINH, CIIPABOK BEAYTCS KHUTH BbIAAYH JOKYMEHTOB:

® KHHWTA BBIJIAYM yJIOCTOBEPEHUH O MOBHIIICHNH KBapukanuu mo nporpammam JI10;

® KHUIa BbIJIa4X AUIUIOMOB O NMPO(hecCHOHAIBHON NepenoAroToBke no nporpammam JII10;
® KHUIa BbIJIa4M CIPABOK 00 00yueHUH;

® KHUTIa BbIJIa4M AyOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

5.2. Kuauru BbIIaYM JOKYMEHTOB (OPMHUPYIOTCS M3 OTAEIBHBIX BEJIOMOCTEH BBIJIAUH
JIOKyMeHTOB. BezoMoctu odopmitsitoTest o OKOHYaHUM 00ydeHus kaxaou rpynnsl. (IIpunoxenue
6,a,0)

5.3. B BenomocTu BHOCATCS CIENYIOLINE JaHHBIE:

- BUJI BbIJIaBa€MOTI'0 JIOKYMEHTa O KBaJu(UKaluu

- HAUMEHOBaHUM 00pa30BaTEIbHON MPOTPaMMBl,

- HoMmep (mmdp) rpyImisl;

- HAMMEHOBAaHUM MTPUCBOCHHOM KBaM(UKAMK (TIPU HATTUYUH),

- nepuoJ]i o0y4eHus;

- laTa ¥ HOMEp IIPHUKa3a O 3a4NCIICHUN CITyLIaTeNs;

- JlaTa ¥ HOMEp IpHKa3za 00 OTYUCIICHUN.

- 1aTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa ATTECTALlMOHHOW KOMHCCUH (ITPU HAJIMYUN);

a TaKxe

- ¢amunus, uMs, OoT4eCcTBO (TOCHIENHEE - NMPU HAIWYMM) JIUIA, Ha KOTOpoe o(opMIieH
JOKYMEHT;

- cepus U HoMep OJaHKa JOKYMEHTa;

- IOPSIAKOBBIN PETUCTPALMOHHBIM HOMEpP TOKYMEHTA;

- JlaTa BbIJa4M JOKYMEHTA;

- HOJIHUCH JIMLA, KOTOPOMY BbIAAH JTIOKYMEHT (€CIHM JOKYMEHT BBIJAH JIMYHO BBITYCKHUKY
1100 1O TOBEPEHHOCTH), JIMOO J1aTa U HOMEP IOYTOBOIO OTHPABJICHHUS (€CJIU TOKYMEHT HalpaBileH
Yyepe3 OrnepaTopoB MOYTOBOU CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHMS ),

- IOANKCH CIEUAINACTA, BBIJABLIETO JOKYMEHT.

5.4. Ecau Obuta gonmymieHa omuOKa B BEIOMOCTH BbIIA4M JOKYMEHTOB, TO TIOBTOPHO 3aITUCh
He aenaercs. HeBepHo clienanHas 3anuch KOPPEKTUPYETCs IOCPEACTBOM BIIMCHIBAHUS PsIZIOM HOBOM
3alUCcH M BHECEHUs JIONOJHUTENbHON 3amucu "Hcnpasnennomy eepums”. CTaBUTCS NOANNCH U
nenaercs pacum@poBKa MOAMUCH.

5.5. BenomocTu BbIIauM JOKYMEHTOB XpaHATCS B Mankax y pykoBoautens OpraHuzaiuu.

5.6. B xoHIIe KaJleHIapHOTO Tofla U3 OTICJIBHBIX BeoMOocTel (POPMUPYIOTCS KHUTH, KOTOpPbIE
IIPOLIHYPOBBIBAIOTCS, JIUCTBl POHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIIOTCS Ie€4aTbl0 M MOJAIMUCAMU
JUPEKTOpa U Ii1. Oyxranrepa.

5.7. Kuauru BbplJauM AOKYMEHTOB XpaHATCA y aupekropa OpraHusanuu, 3aT€M B apXUBE
Opranuzanuu He MeHee 75 JeT.

5.8. JOKyMEeHT O KBanM(HKAIMKA BBUIACTCS JHILy, YCICIIHO OKOHYHMBIIEMY OOYyYEeHHE U
OTUYHUCIIEHHOMY M3 OpraHu3anuu:

® JIMYHO;
e JpyroMy JMIy I10 3aBEPEHHOI B YCTAaHOBJIECHHOM IOPSIKE JTOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON

5



YKa3aHHOMY JIUILY BBIITYCKHUKOM;
® [0 3asIBJICHHIO OKOHYMBIIET0 O0yU€HHE HAMPABIIAETCS B €r0 aJpec uepe3 onepaTopoB
[IOYTOBOM CBsI3M OOWLIETr0 IOJIb30BAHMS 3aKa3HbIM ITOYTOBBIM OTIIPABJIIEHUEM C
YBEJOMJICHEM O BPYUYCHHH,
® TPEJCTABUTENI0 IOPUAWYECKOTO JIMIA, OIUIATHUBIIETO0 OOydYeHHWe, C KOTOPBIM
Opranuzanuei OblT 3aK/IIOYEH J0rOBOp 00 OKa3aHMM OOpa30BaTEIbHBIX YCIYT, Ha
OCHOBAHHU JIOBEPEHHOCTH.

YBenomieHUs O BPYYCHHHM [IOYTOBOTO OTHPABICHUS, TOBEPEHHOCTH Ha MOJIy4YeHHE
JOKYMEHTOB XPaHSATCS BMECTE C BEJOMOCTBIO BBIIaYM JOKYMEHTOB TPYIIBI, B KOTOPOW yUYMIICS
CIIylIaTeIb.

5.9. B cnydae ocBOeHHs JOMOJHUTEIbHOM NMpodeccHoHaNbHOM MporpaMMbl HapajiiebHO C
MOJTy4eHUEM CpeIHEro mpodecCHOHANBLHOr0 W (MJIHM) BBICHIETO OOpa3oBaHUs yAOCTOBEPEHHUE O
MOBBIIIEHUHN KBAIM(UKAIUN U (WJIK) TUIUIOM O MPO(ecCHOHATBHON MEepernoAroToBKEe BBIAAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJIHOBPEMEHHO C MOJYYEHHEM COOTBETCTBYIOLIETO JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUU.

5.10. Jlns HeBOCTPeOOBAHHBIX JIOKYMEHTOB O KBaJM(UKauu (HOPMUPYETCS OTIACIBHOE JIEI0
HEBOCTPEOOBAHHBIX JJOKYMEHTOB, KOTOPOE MepeaaeTcs I XpaHeHus: B apxuB OpraHuzaiuu.

6. OpopMmiienne U BbIIa4a 1y0JIUKATA JOKYMEHTA 0 KBAJIU(PUKAIUT

6.1. JlyOnukarel BBIJAIOTCS JIMIAM, YTPAaTUBIIMM JOKYMEHTBI, MPU YCIOBUM HAJIU4YUs B
Opranu3anuy Bcex HeOOXOMMbIX CBEICHUH O MPOXO0XKAESHUH JaHHBIMU JHLIAMU 00Yy4EHUSI.
6.2. JlyOnukar BblgaeTcs Ha (aMuiIMio, HMs, OTYECTBO, HUACHTHUYHBIC IOMJIUHHUKY
JOKyMEHTA.
6.3. lyOnukaT BeIgaeTCs Ha OJIaHKe, JEMCTBYIONIEM HA MOMEHT BBIJA4U AyOHKaTa.
6.4. Ha nyOnukare nOKyMeHTa B 3arojIoOBOK Ha THUTYJE CIIpaBa BBEPXY CTaBUTCS ILLITaMII
"myOnukat".
6.5. lyOnukaT 1oKyMeHTa O KBaTU(PUKALUU BbIJACTCS:
- B3aM€H YTPAauyeHHOT'0 MJIM UCIIOPYEHHOI0 JOKYMEHTa O KBalu(UKaLuy;
- B3aMEH JOKyMEHTa O KBaTU(pUKAIMH, COJEpXKalero omuoku, oOHapyKeHHBIE
BBIITYCKHUKOM IOCJIE€ €r0 MOTy4YeHus;
- NIy, U3MEHUBIIEMY (paMuIHio (MMsI, OTYECTBO).
6.6. [lng nomyuyeHus gyOauKaTa JOKYMEHTA CIIyIIATelNb J0JDKEH IPEJOCTaBUTh:
- JTMYHOE 3asBJICHHE Ha MMs AupekTopa OpraHu3aluy O BbIade QyOJMKata JTOKYMEHTa C
ykazanueM npuunssl (I[Ipunoxenune 7),
a TaKkxKe
B CJIyyYae yTpaThl JOKYMEHTA
- KOTIHIO YyTPaYyeHHOI0 JJOKYMEHTA (MIPY HAJTUYHH)
B CJIy4Yae MOpYM JOKyMeHTa (00ropesn, 3aJIUT KUIKOCThIO, IIOPBaH, Pa3prcoOBaH M T.I1.)
- HCTIOPYEHHBIN TOKYMEHT (U151 U3BATHUSA U YHUUTOKEHHS 110 AKTY)
B cityyae ommbku B DO
- OpUTHHAI JJOKYMEHTa O KBaJTU(PUKAIMU (JUIS U3BATHS U YHUYTOXKEHUS 110 AKTY)
- KOIIUS YAOCTOBEPEHUS JINYHOCTH C BEPHBIMU JIaHHBIMHU

B Cllydae OMMOKU B CONEPKaHUU TOKYMEHTA
- OpUTHHAI JJOKYMEHTa O KBAJTHU(PHUKAIMU (JUTS U3BATHS U YHUITOXKEHUS 110 AKTY)

npu cmeHe PO
- OpUTHHAI JJOKYMEHTa O KBaJTHU(PHUKAIMU (JUTS U3BATHS U YHUITOXKEHUS 110 AKTY)
- Konus cBujeTenscTBa o nepeMene MO
JlyOnmukaT BbIIaeTcs Ha (aMHIHIO, HMs, OTYECTBO, HWICHTUYHBIC TNOMJUHHHUKY paHee
BBIJIAaHHOT'O IOKyMEHTa O KBJIN(UKALIUH.
6.7. JlyOnukar JOKyMeHTa BBIJACTCS BBITYCKHHKY:
® JIMYHO;

e JIpyrOMy JIMIy II0 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJICHHOM IOpPSIKE JOBEPEHHOCTH,
BBIJIAHHOHN YKa3aHHOMY JIULLY BBIITYCKHUKOM;

® 10 3asBICHHUIO BBITYCKHWKA HANpaBISIETCS B €ro aJpec uepe3 OrepaTopoB
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MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO IIOJIB30BAHUS 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM OTIIPABICHHEM C
YBEJIOMJICHHEM O BPYUCHUHU.

6.8. 3asBneHuwe O BbAaue yOIMKaTa IOKYMEHTa O KBaJIM(UKAIMH, KOMUs TyOnmKara
JTOKYyMEHTA, TIPEJICTaBICHHBIC JIUIIOM KOIIMU JOKYMEHTOB, TAK)KE KOITUH IMPOTOKOJIOB O 3aYHCIICHUH,
OTYHCIICHUN W3 OpTaHU3alllH, IOATBEp)KAAONe OOydyeHHe ¢ TIPUCBOCHUE KBaJIH(HUKAIINY,
bopMHpyIOTCS OTAEIbHO M XpaHATcsd B apxuBe OpraHums3aluu ¢ KHUTOM BblauM JTyOJIMKaToOB
JTOKYMEHTOB.

6.9. CoxpaHuBLIMECS NOUIMHHUKYU JOKYMEHTOB YHUUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIIEHHOM TOPSIZIKE.

7. 3akII0YNTEIbHBIE MOJOKEHUS

7.1. 3a Bblmauy JOKYMEHTOB O KBaJH(UKAIMUA M JAyOJIMKATOB JOKYMEHTOB CO CIyIIaTeleit
iaTa He B3UMAaeTCsl.

7.2. Hacrosmiee Ilonoxenue npuHUMAaeTcs I[leqarorn4eckuM COBETOM M YTBEPIKIAeTCS
aupexktopoM OpraHuzanuu.

7.3. VYTBepxkIeHHbIE TNpUKa3oM gupekropa OpraHuzanuu OJaHKU JOKYMEHTOB O
KBaJTU(HUKAIIMA UCIIOJIB3YIOTCS 10 MOMEHTA M3JIaHHsl MpHKa3a 00 yTBEPKICHHU OJAHKOB HOBOTO
oOpa3sia.
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